昆仑银行西安分行UKEY办理指南
一、办理流程
第一步，下载、打印中国石油电子商务U-key（以下简称“U-key”）申请表，填写完整并加盖公章。
第二步，在柜台缴纳费用或按照指定账户汇款。（建议尽量到我行柜台用现金缴纳，减少对账等环节，提高工作效率）
第三步，携带申请表和申领资料到昆仑银行指定网点办理申请U-key或灌章业务。
二、申办资料
（一）中国石油招投标平台U-key发售业务
投标人申请领取U-key并绑定在中国石油招投标平台，应提交：
1．加盖申请单位公章的《U-key申请表》
2．加盖申请单位公章的法人授权委托书 
3．被授权经办人身份证原件及加盖申请单位公章的复印件2份
4．加盖申请单位公章的法人身份证复印件
5．加盖申请单位公章的以下证明文件的复印件或组织机构代码证的复印件：
a.企业法人，应提交企业法人营业执照正本（或副本）。
b.非法人企业，应提交企业营业执照正本（或副本）。
c.民办非企业组织，应提交民办非企业登记证书。
d.个体工商户，应提交个体工商户营业执照正本（或副本）。
e.独立核算的附属机构，应提交其主管部门的基本存款账户开户登记证和批文。
f. 其他组织（机构），应提交上级主管部门的批文或证明。
（二）中国石油电子招投标交易平台U-key发售业务
投标人根据需要在中国石油电子招投标交易平台绑定企业、法人和授权投标人三种不同角色的U-key，每种角色的U-key申领数量不限。
企业角色的U-key为必选申领项，法人和授权投标人角色U-key应视投标业务所属招标中心的管理要求进行申领，办理时应提交：
1．加盖申请单位公章的《U-key申请表》
2．以下证明文件的正本或副本原件及加盖申请单位公章的复印件
a.企业法人，应提交企业法人营业执照正本（或副本）。
b.非法人企业，应提交企业营业执照正本（或副本）。
c.民办非企业组织，应提交民办非企业登记证书。
d.个体工商户，应提交个体工商户营业执照正本（或副本）。
e.独立核算的附属机构，应提交其主管部门的基本存款账户开户登记证和批文。
f. 其他组织（机构），应提交上级主管部门的批文或证明。
3．税务登记证副本原件及加盖申请单位公章的复印件，已办理三证合一的单位无需提供
4．组织机构代码证副本原件及加盖申请单位公章的复印件，已办理三证合一的单位无需提供
5．基本户银行开户许可证原件及加盖申请单位公章的复印件
6．加盖申请单位公章的法人身份证复印件
7．加盖申请单位公章的法人授权委托书
8．被授权经办人身份证原件及加盖申请单位公章的复印件2份
9．加盖申请单位公章的《U-key办理协议》
10.根据需要申领U-key的种类，提供相应符合尺寸要求的单位公章图片、法定代表人手写签名图片和授权代理人手写签名图片，图片具体要求见下表：
	项目
	要求

	图片格式
	PNG格式

	DPI
	96

	色彩位数
	32位

	背景色
	白色不透明

	图片文件大小
	小于7K

	图片像素大小
	150x150


（三）已在中国石油电子招投标交易平台绑定的U-key灌章业务
投标人申请为已在中国石油电子招投标交易平台绑定的U-key灌章，应提交：
1．加盖申请单位公章的《U-key申请表》
2．加盖单位公章的法人授权委托书
3．被授权经办人身份证原件及加盖申请单位公章的复印件2份
4. 加盖申请单位公章的法人身份证复印件
5．加盖单位公章的以下证明文件的复印件或组织机构代码证的复印件：
a.企业法人，应提交企业法人营业执照正本（或副本）。
b.非法人企业，应提交企业营业执照正本（或副本）。
c.民办非企业组织，应提交民办非企业登记证书。
d.个体工商户，应提交个体工商户营业执照正本（或副本）。
e.独立核算的附属机构，应提交其主管部门的基本存款账户开户登记证和批文。
f. 其他组织（机构），应提交上级主管部门的批文或证明。
6.根据投标人申请灌章的U-key种类，提供相应符合尺寸要求的单位公章图片、法定代表人手写签名图片和授权代理人手写签名图片，图片具体要求见下表：
	项目
	要求

	图片格式
	PNG格式

	DPI
	96

	色彩位数
	32位

	背景色
	白色不透明

	图片文件大小
	小于7K

	图片像素大小
	150x150


三、办理费用
（一）收费标准
1.中国石油电子商务U-key介质工本费：40元/个，证书使用费用：300元/张（有效期三年），合计：340元/个。
证书到期后续费100元/张/年。
备注：申请单位汇款金额应为340元的整数倍。
2.公章或签名图样灌制费：暂时免费。
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	序号
	部门
	客户经理
	座机
	地址

	1
	分行营业部
	童亮铭
	029-86978723
	西安市凤城四路苏里格大厦B座

	
	
	孙瑜蔚
	029-86978939
	

	
	
	赵晨菲
	029-86978927
	

	
	
	王一
	029-86978927
	

	2
	兴隆园支行
	郑俊
	029-86596035
	西安市凤城四路长庆油田基地老年活动中心一层

	
	
	侯炜
	029-86592756
	

	
	
	冉晓红
	029-86565277
	

	
	
	任洁
	029-86565277
	

	
	
	陈桐羽
	029-86565278
	

	3
	高新支行
	高云鹏
	029-88993310
	西安市高新路56号高新电信广场裙楼1-2层南侧

	
	
	张华
	029-88993316
	

	
	
	黄慧
	029-88993305
	

	4
	泾河园支行
	王泽辉
	029-86022205
	西安市高陵县长庆油田龙凤园小区东门长庆泾河园物业服务处办公楼北侧1-2层

	
	
	潘艺璇
	029-86022244
	

	
	
	濮佳慧
	029-86022226
	

	
	
	宁秀红
	029-86022266
	

	
	
	童晓荷
	029-86022226
	

	5
	泾渭园支行
	毛飞
	029-86977319
	西安市高陵县长庆油田泾欣园2区西门南侧

	
	
	张小伟
	029-86977333
	

	
	
	杜琼
	029-86977306
	

	
	
	石浏
	029-86977301
	

	6
	西关正街支行
	韩诗韵
	029-88777733
	西安市莲湖区西关正街92号莲湖文化大厦一层

	
	
	杨舟
	029-88777733
	

	
	
	贺龙
	029-88777733
	

	
	
	李轶
	029-88777963
	

	
	
	刘阳子
	029-88777755
	

	
	
	王晨璐
	029-88777963
	

	
	
	胡蔚
	029-88777700
	

	7
	兴庆路支行
	杨正
	029-83211022
	西安市碑林区兴庆路中段97号

	
	
	朱珠
	029-83211002
	

	8
	含光路支行
	王蕾
	029-87306889
	西安市含光南路232号（唐城宾馆对面）

	
	
	曹译月
	029-87301808
	

	
	
	张婧
	029-87306399
	

	9
	未央湖支行
	李泳宁
	029-86573025
	西安市未央区东风路西段长庆未央大厦北楼一层

	
	
	张红霞
	029-86573027
	

	
	
	童玉钗
	029-86573023
	

	10
	秦汉支行
	蒋将
	029-38015635
	咸阳市金旭路长庆石化生活区大门东侧

	
	
	刘静静
	029-38015639
	

	
	
	高强
	029-38015621
	

	
	
	杨俊海
	029-38015618
	

	
	
	韩岱茹
	029-38015626
	

	
	
	郭瑞琴
	029-38002222
	


