格式一：
领取（购买）招标文件登记表
招标项目名称：招标编号：
	序号
	项目
	内容

	1
	潜在投标人名称（盖章）
	

	2
	潜在投标人联系方式
	姓名及职务
	

	
	
	固定电话
	

	
	
	传真
	

	
	
	手机
	

	
	
	电子邮箱
	

	3
	招标文件信息
	一套共 1 本

	4
	购买人签字
	

	5
	购买时间
	


1.如投标人递交的投标与此登记表中登记的内容不符，且未在投标截止日期前5个工作日，书面要求招标机构修改的，将导致该投标人的投标作废；在购买招标文件后，投标人如决定不参加投标，须在投标截止时间4日前以电子邮件或书面形式通知招标人并说明原因，否则，为投标人不诚信记录一次。
2.在确定参与投标并缴纳了购买标书费后的24小时内，用电子邮件方式(邮件主题为“公司全称+项目名称”)将领取（购买）招标文件登记表的电子版、彩色扫描件和标书缴费凭证彩色扫描件发送至ZJSQLLF@cnpc.com.cn邮箱，在开标当日把原件带至开标地点。
格式二：
开具发票信息表
	
	交款日期：
	

	项目名称
	交款金额（元）
	交款单位
	交款人

	　
	　
	　
	　

	备注：
1、纳税人识别号：
2、单位地址及电话：
3、开户行及账号：

	
	
	项目联系人：


附：交款凭证
	


